Nadle$nictwo Kolbuszowa w Swierczowie

Zarzadzenie Nr 27

Nadlesniczego Nadlesnictwa Kolbuszowa z dnia 19 grudnia 2022 r. w sprawie
organizacji sprzedazy produktow i ustug na rynku detalicznym oraz zasad jego

monitorowania.

Zn.spr.: ZG.801.4.2022

Dziatajgc na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o
lasach, § 22 ust 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
oraz:

e art. 6 ust 2 ustawy o ochronie 0sd6b i mienia z 22 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z
2021 r. poz. 1995 ze zm.),

e par.1, 5i 8 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac
ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. z 2016 r. poz. 793 ze
zm.),

e Decyzji nr 161 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 13 listopada
2019 roku w sprawie rozpatrywania reklamacji na drewno w PGL LP,

e Zarzgdzenia nr 51 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 30
wrzesnia 2019 r. (znak: ZM.800.8.2019) w sprawie wprowadzenia warunkow
technicznych w obrocie surowcem drzewnym w Panstwowym Gospodarstwie

Lesnym Lasy Panstwowe.

zarzgdzam co nastepuje:
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Nadle$nictwo Kolbuszowa w Swierczowie

l. Zasady ogolne
§1

Sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Kolbuszowa podlega: drewno, produkty

niedrzewne, ustugi i materialy magazynowe.

§2
1. W lesnictwach sprzedawane sg: drewno, choinki, stroisz i sadzonki.

2. Ceny na produkty okresla obowigzujgcy w dniu sprzedazy cennikdetaliczny.

3. W siedzibie nadlesnictwa prowadzona jest sprzedaz ustug oraz pozostatych
produktow i zbednych materiatbw magazynowych oraz przyjmowane sg

przedptaty w gotobwce na zakup drewna, choinek, stroiszu i sadzonek.
4. Przy sprzedazy detalicznej dopuszcza sie nastepujgce formy ptatnosci:
e kartg ptatniczg lub kredytowg (podstawowa forma sprzedazy)
e BLIK,
e przedptaty w formie gotowki,
e przedptaty w formie przelewu bankowego,

e odroczony termin ptatnosci, mozliwy jest przy sprzedazy zamowionych

pisemnie wczesniej towarow.
5. Ustala sie ze:

a) Osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci gospodarczej oraz podmioty
instytucjonalne nie bedgce przedsiebiorstwami na wtasne potrzeby bez
ograniczen mogg nabywac drewno grup S10, S2A, S3, S4 i M2.

b) Nie wymienione w § 2, pkt 5a sortymenty bedg sprzedawane dla osoéb
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz podmiotow
instytucjonalnych nie bedacych przedsiebiorstwami w iloSciach uzgodnionych
ze Starszym Specjalistg ds. Uzytkowania Lasu.

c) Przedsiebiorcy mogg w ramach sprzedazy detalicznej dokonywac zakupow z
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przeznaczeniem na potrzeby witasne (ogrzewanie obiektéw wiasnej
infrastruktury, budowy lub remontu wiasnych obiektow budowlanych). Rodzaj
sortymentow oraz wielkos¢ sprzedazy drewna dla przedsigbiorcow nalezy

ustala¢ ze Starszym Specjalistg ds. Uzytkowania Lasu.

Il Sprzedaz detaliczna w lesnictwach

§3

1. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w lesnictwach w poniedziatki w
godzinach od 722 do 10%,

2. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych prowadzona jest wedtug potrzeb
w lesnictwach w pozostate dni robocze.

3. Sprzedaz drewna i produktow niedrzewnych w lesnictwach odbywa sie tylko

przy uzyciu kart ptatniczych, kredytowych lub BLIK.

4. Dopuszcza sie sprzedaz gotowkowg choinek, stroiszu i sadzonek w

siedzibach Le$nictw Swierczéw i Nasienno-Szkétkarskiego.

5. Dowodem sprzedazy detalicznej dla nabywcy produktu jest oryginat paragonu
fiskalnego lub faktura VAT, ktéra jest wystawiona tylko w siedzibie
nadlesnictwa po dostarczeniu niezbednych informacji i dokumentow przez
kupujgcego.

6. W lesnictwach prowadzona jest sprzedaz na asygnaty i pobierana jest ptatnos¢
przez osoby upowaznione przez Nadlesniczego (zatgcznik nr 1 wzor
upowaznienia).

7. W sytuacjach szczegolnych sprzedaz detaliczna bedzie prowadzona w inne dni

wyznaczone przez Nadlesniczego.

lll. Sprzedaz detaliczna na przedptaty

§4
1. Istnieje mozliwos¢ zakupu detalicznego produktéw na przedptaty.

2. Przedpfaty sg przyjmowane w formie gotdwki w siedzibie nadlesnictwa lub
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ptatne przelewem bankowym na wskazane przez upowaznionego

przedstawiciela lesnictwa konto bankowe nadlesnictwa.

§5

Upowazniony do sprzedazy detalicznej przedstawiciel le$nictwa informuje klienta o
mozliwosci ptatnosci zgodnie z Regulaminem sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Kolbuszowa, zwracajgc mu uwage na potrzebe wypetnienia odpowiedniego tytutu

ptatnosci.

§6

1. Na podstawie informacji przekazanej z lesnictw w siedzibie Nadlesnictwa
Kolbuszowa w poniedziatki w godzinach od 8% do 11% sg przyjmowane

przedptaty w formie gotéwki w ramach sprzedazy detaliczne;j.

2. Ewidencja przedptaty gotowkowej uiszczonej w siedzibie nadlesnictwa nastepuje
poprzez wystawienie dokumentu potwierdzajgcego wptate - KP. Na podstawie
KP moze by¢ wystawiana w nadlesnictwie faktura zaliczkowa, faktura lub

paragon fiskalny.

3. Pracownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego niezwiocznie po przyjeciu przedptaty

informuje o powyzszym fakcie wtasciwe lesnictwo.

§7

1. W przypadku przedptat w formie przelewu bankowego ewidencja dla ptatnosci
przelewem nastepuje w biurze nadles$nictwa po otrzymaniu wpfaty na konto

nadlesnictwa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Pracownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego niezwitocznie po przyjeciu przedptaty

informuje o powyzszym fakcie wtasciwe lesnictwo.

§8

1. Upowaznieni przedstawiciele lesnictw wystawiajg asygnaty na produkty

zakupione na przedpfaty zgodnie z Regulaminem sprzedazy detalicznej w
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Nadlesnictwie Kolbuszowa.

2. Asygnaty sg wydawane klientom w dniu wydatku produktu.

IV. Sprzedaz ustug i zbednych materiatéw

§9

1. Sprzedaz ustug i zbednych materiatbw magazynowych prowadzona jest w
siedzibie Nadlesnictwa. Dowodem sprzedazy detalicznej dla nabywcy jest
oryginat paragonu fiskalnego lub faktura VAT.

2. Wydanie zakupionego materiatu nastepuje na podstawie dokumentu wydaniena

zewnatrz (WZ2).
V. Rozliczenie sprzedazy detalicznej
§10

1. Asygnaty powinny by¢ przestane do Nadlesnictwa modemem w dniu dokonania
sprzedazy. W przypadku sprzedazy w dni wolne od pracy lub terminach innych
niz uzgodnione asygnaty (wraz z transferem) oraz gotéwke do kasy
nadlesnictwa nalezy przekazac¢ w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po
dniu sprzedazy (nie dotyczy sprzedazy drewna). Gotowka ze sprzedazy musi
by¢ dostarczona do kasy nadlesnictwa lub wptacona do banku w na zasadach
okreslonych w § 11.

2. Dokumenty potwierdzajgce dokonang sprzedaz bedg odbierane z lesnictw i
transportowane do siedziby nadlesnictwa na biezgco przez pracownikéw

biurowo-terenowych podczas pobytu w terenie lub przez przedstawicieli Posterunku

Strazy Lesnej w dniu wydatku drewna oraz inne dni po wczesniejszym uzgodnieniu.
§ 11

1. Na zasadach podanych ponizej nalezy postepowac z gotdwka ze sprzedazy nie

przekraczajgcg wartosci 0,2 jednostki obliczeniowej:

e o0soba dokonujgca sprzedazy gotéwkowej w lesnictwie (dot. tylko
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sprzedazy choinek, stroiszu i sadzonek w Les$nictwach Swierczéw i Nasienno-
Szkotkarskim) zobowigzana jest w dniu sprzedazy do godziny 14.00 do
dostarczenia i przekazania gotowki wraz z niezbednymi dokumentami
potwierdzajgcymi transakcje do siedziby nadlesnictwa.

e dopuszcza sie wptate gotéwki w dniu sprzedazy na uzgodnione wczesniej z

Gtowng Ksiegowg konto bankowe.

2. W przypadku transportu gotowki powyzej 0,2 jednostki obliczeniowej nalezy

stosowac aktualne przepisy.
VI. Wydanie produktéw
§12

1. Zakupione w ramach sprzedazy detalicznej drewno, choinki, stroisz, sadzonki sg

wydawane na podstawie asygnaty.
2. Wydanie drewna z lasu dla odbiorcow detalicznych moze odbywac sie:

e W poniedziatki po wystawieniu asygnaty jednak nie pdzniej niz do
godziny 15°°,

e oraz wedtug potrzeb we wtorki w godz. 7°°-15°°.

3. W szczegolnych sytuacjach dopuszcza sie wydanie drewna w terminie innym
niz okreslono w § 12 pkt 2. Upowazniony pracownik o powyzszym fakcie
zobowigzany jest przed wydatkiem surowca poinformowac Posterunek Strazy
Lesne,.

4. Stroisz, choinki i sadzonki mogg by¢ wydawane w kazdy dzien tygodnia wedtug

potrzeb.

5. Wydajacy poswiadcza wydanie produktéw wpisem daty, wydanej ilosci i
podpisem na oryginale asygnaty.

6. W przypadku sprzedazy ewidencjonowanej w formie asygnaty zbiorczej (dot.
produktéw niedrzewnych) wydatek produktdéw musi nastgpi¢ bezposrednio po

dokonanej sprzedazy na podstawie paragonu fiskalnego.
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Vil. Reklamacje
§13

Podstawowe informacje o wymaganiach jakie powinny spetniaC najczesciej
sprzedawanych sortymentach zawiera zatgcznik nr 3 ,Surowiec drzewny do

sprzedazy detalicznej — terminologia’.
§ 14

Zasady zgtaszania i rozpatrywania reklamacji towardw i ustug zakupionych detalicznie
na asygnate zawiera zafgcznik nr 4 ,Zasady rozpatrywania reklamacji stosowane w

Nadlesnictwie Kolbuszowa”.
VIIl. Kontrola sprzedazy detalicznej
§ 15

Kontrola drewna sprzedanego detalicznie oraz przeznaczonego na deputaty dla
pracownikow:

1. Drewno podlega szczegolnej kontroli jezeli jest sprzedane dla:

a. pracownikéw pracujgcych w tym samym lesnictwie (w tym deputaty opatowe

w naturze),
b. najblizszej rodziny pracownikdéw pracujgcych w tym samym le$nictwie,
c. pracownikow zaktadow ustug lesnych pracujgcych w tym lesnictwie.

2. Szczegolna kontrola polega na zgtoszeniu przypadkéw sprzedazy drewna dla osob
wymienionych § 15 pkt 1, najpdzniej w dniu sprzedazy, ale przed wywozem drewna.
Zgtoszenia nalezy dokonac¢ pocztg elektroniczng do pracownikéw Posterunku Strazy
Lesnej podajgc: gatunek, sortyment, ilos¢ drewna, lokalizacje i numery drewna.

3. Straz Lesna kontroluje co najmniej 10% przestanych zgtoszen i 100 % zgtoszen
dotyczgcych deputatéw pracownikéw w danym lesnictwie.

4. Zgtoszeniu podlega 100% drewna przeznaczonego do sprzedazy dla osob

wymienionych w § 15 punkt 1.
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IX. Pozostate ustalenia
§16

1. Ewidencje zatgcznika nr 1 prowadzi stanowisko ds. pracowniczych i zatgcza
oryginat do akt osobowych.
2. Pozostate zasady sprzedazy detalicznej sg zawarte w zafgczniku nr 2 ,Regulamin

sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Kolbuszowa”.

3. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze sprzedazg
drewna i produktéw niedrzewnych oraz ustug w Nadlesnictwie Kolbuszowa
zawiera zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

4. Zatgcznik nr 2 i 5 przeznaczony jest do wywieszenia na tablicach
informacyjnych w Lesnictwach i na stronie internetowej Nadlesnictwa.

5. Z zatagcznikiem nr 3 i 4 nalezy zapoznac klienta wedtug potrzeb i umiesci¢ na

stronie internetowe;j.

§ 17

Gtowny Ksiegowy do dnia 31 marca 2023 roku dokona niezbednych zmian i korekt
pod kgtem dostosowania Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, oraz schematu obiegu
dokumentéw Nadleé$nictwa Kolbuszowa, w zakresie dostosowania do niniejszego

zarzgdzenia.
§18
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.
§19

Z dniem wejscia w zycie Zarzadzenia nr 27 Nadlesniczego Nadlesnictwa Kolbuszowa
z dnia 19 grudnia 2022 r. (znak spr.: ZG.801.4.2022) w sprawie organizacji sprzedazy
produktow i ustug na rynku detalicznym oraz zasad jego monitorowania traci moc
Zarzgdzenie nr 3 Nadle$niczego Nadlesnictwa Kolbuszowa z dnia 27 lutego 2020 r.
(znak spr.: ZG.801.2.2020) w sprawie organizacji sprzedazy produktow i ustug na

rynku detalicznym oraz zasad jego monitorowania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia:

1. Wzér upowaznienia do sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Kolbuszowa.
2. Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Kolbuszowa.

3. Wybrany surowiec drzewny przeznaczony do sprzedazy detalicznej-
TERMINOLOGIA.

4. Zasady rozpatrywania reklamacji stosowane w Nadlesnictwie Kolbuszowa.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze sprzedazg drewna,

produktow niedrzewnych i ustug w Nadlesnictwie Kolbuszowa.

Barttomiej Peret
Nadle$niczy

(podpisano elektronicznie)

Otrzymuija:

1-42. pracownicy.
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